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Coopérons dés I’Ecole

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE
ALPES-MARITIMES

Actualisé le 24 juin 2021

Consignes de réalisation du CRF

1) Le CRF de la gestion 2020-2021 doit é&tre communiqué au plus tard le 15 octobre 2021.

2) Vérifiez que votre comptabilité 20-21 démarre bien a partir du solde indiqué dans le
dernier relevé bancaire de I'année scolaire précédente (les comptes qui avaient été arrétés au
31/08/2020).

3) Les écritures qui correspondraient a des opérations non prises en compte dans les
relevés bancaires au 31 ao(t 2021 (chéques déposés non crédités, cheques émis non débités)
doivent étre supprimées de la comptabilité. Elles seront reportées sur |'exercice suivant (2021-
2022).

4) A la rentrée vous devrez transmettre les documents suivants :

- CRF signé par le(s) mandataire(s) ET les membres de la commission locale de contréle,
composée de deux a quatre membres dont au moins un enseignant membre du Conseil de
coopérative désigné par ses pairs et au moins un parent élu au Conseil d’école désigné par ses
pairs (Conseil d’école de 'année 2020-2021). A noter que les éventuelles observations de la
commission locale de contrble de conformité sont exclusivement réservées au(x) mandataire(s),
au Conseil de coopérative et au Conseil d’Administration de I'Association Départementale.

- Photocopie du dernier relevé bancaire (le dernier au 31 aolt 2021 ou le dernier recu
avant cette date s’il n’y a pas eu d’opération depuis)

- Annexe comptable le cas échéant (voir ci-dessous)

- Dés lors que la coopérative a recu directement d’une collectivité ou d’'un organisme de
I’état une ou plusieurs subventions (a comptabiliser sur le compte 741), la loi exige la production
d’une annexe (document fourni par I'OCCE).

- NB : si la subvention vous a été versée par I'OCCE, vous devez |'enregistrer dans les
produits exceptionnels (compte 770) et vous n’avez pas besoin d’utiliser I'annexe.

5) Le mandataire doit conserver précieusement tous les documents de I'année, archivés
avec ceux des années précédentes (10 ans). Ces documents sont consultables par les
représentants de I'OCCE et de I'Education Nationale.




Vous étes en gestion centralisée*
*La coop d’école a géré [’ensemble des ressources, recettes et dépenses, passant parfois par des
remboursements faits aux enseignants pour des dépenses dans le cadre des projets de la coopérative.

1) Réalisation du CRF : Le bilan de la coop d’école est calculé automatiquement dans la feuille
« Bilan et CRF{e I’école » du cahier numérique COMPTA+ECOLE

IDE EN LIGNE
occE 06 R

cole: Nom de ia banque: Mandataire(s) -
Aaress Nom d compte bancare QCGE - Numéro du compte bancaire
Nore élzves affiés Nore Ngasses afiées
Fide lannds.
Compte de fonctionnement général Sitan de 1a ot séniral
du 1er septembre 2020 au 31 aoit 2021 coop décole E3) Vérification de la trésorerie pour la coopérative d’école
e 0.00 0.00€/ C Saisissez ici le solde apparaissant dans le dernier relevé bancaire du 31 aolit 2021 0,00€/a
Situation 3 l'ouverture de I'exercice soit au fer sept 2020 [ 0.00 0.00€ D Saisissez ici le montant des espéces décomptées dans votre caisse au 31 ao(it 2021 0,00€(8
Total ow sm¢ cen Total trésorerie disponible en fin d'exercice 2020-2021 (A+B] o.00¢
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“ans e cocument
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rerncs) e NGESHREEL
fmow. M:Sm;’ £ Meniverner s interres (dkas) 0.00 Nom - Prénom Signature Le rele vé bancaire au 31 aoit
2021 est obligatoirement
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) e e o Y. z z

aoon [———— 0 ome . s e
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Solde dela ésorede 313 cldkure de llexercios
Caise o00e] e
écritures passées dans la feuille Comptabilité e 0 OUI/ onseMygens
Total ome e ave
Facat: Iy
Parfait " Votre solde de trésorerie Caisse est cobérent avec le solde Caisse indiqué en haut a droite de cette feuille Nom - om Qualité DatefSignature
Résultat de I'exercice pour 'ensemble de la gestion (R =E - F) o€
Bilan simplifié au 31 a0t 2021 (selon écritures)
- Passit
Solde dala banquaau31 a0 2021 (4 000¢ | solaeds abanqueas01/09/2020(C| o€
Soldedelacaisseau 31 aoiit 2021 (B)| 0,00€ ‘Solde dela caisse au 01/03/2020 (D), 0,00€ Cadre réservé 3 FOCCE
= Résultat de 'exercice 2020/ 2021 0,00¢€|
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Parfait { Votre total Acti ast cohérent avec votre total de Trésorerie (en haut 3 droite de cetta feuile]
Copie du CRF envoyée 3 'OCCE 06 avec phofocopie du relevé bancaire du 31 aoit ef I'Annex compiable (s tons o Etat ou

<
O Moes degesion [ Bresetation caer | Intos Coop Ecole ISP e o i i eps

(2 Bilan et CRF école  [WCITA MM © Annexe Conseil de Coop |

2) Vérification
Dans le cadre « Bilan simplifié au 31 aolt 2021 », le Total actif doit étre égal au Total passif

IDE EN LIGNE [\
0CCE 05 RNC

Bilans et Compte Rendu Financier de I'année scolgfre 2020 - 2021

Ecole: iom e fe bangu Mandataire(s) = -
Rdresse: ‘e bancare QCCE - - Numéro du comgffe bancaire
Nbre éléves afiliés Nbre de classes afilices:
sctalbes 2
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du Ter septembre 2020 au 31 aout 2021 coop école ) Veérification de la trésorerie pour la coopérative d'école
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Résultat de Fexercice pour 'ensergffle de Ia gestion (R =E — F)

Bilan simplifié au 31 aofit 2021 (; écritures)

Solde dalabanquesy 31 20l 2021 (2 'Solde dalabanqueau 01/03/2020
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Parfait | Votre total Acti ast cahe
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4 ) Modesdegestion (- Presentation cahier (Y Infos Coop Ecole ", Option Infos-Repéres . Bilan Régies-coops

Z Annexe Conseil de Coop |



3) Photocopier le dernier relevé bancaire de la gestion et vérifier que les soldes concordent.

Photocopier le dernier relevé bancaire au 31 ao(t 2021 (au besoin le dernier qui précéde s’il n’y a pas eu
d’opérations en aolt ET QUE les opérations bancaires DE L’ ANNEE sont terminées). Le joindre a votre
CRF et votre déclaration de subventions pour adresser le tout a I’OCCE 06.

1) Reporter le solde de la banque.

=
BANQUE
POSTALE
Relevé de votre CCP-n° 7 Relevé édité le 1306t 2019
> Arrété mensuel du 29 juin au 31 juillet 2019
Vos
Comptes | » nternet: Isbanguepostate i+ ~
24h/24 )
Votre > Téléphone : 04 91 1093 48
Service | > Courriers LARANQUE POSTALE OCCE 06 COOP_SCOLAIRE
Client CENTRE FINANCIER ECOLE MATERMELLE
13900 MARSEILLE CEDEX 20 5 CHEMIN
I Situation du CCP n°
Nouveau solde au 31/08/2021 +3708,69 €
1 Vos opérations
Date Opération Débit (O Crédit (€)
Ancien solde au 28/06/2019 385869
@y  02/07 FRAIS OE TENUE DE COMPTE - 260 o
i 26DEURREMSE 33,40 UR TVA= 0,00 % MT = 36,0008
10/07  CHEQUE N* 5402031 147404
b Total des opérations 150,00
Nouveau solde au 31/08/2021 3708,69
TVA sur s débits. S “ 261 Cao et
N
+* Colt de connexion selon le fournds seor Facchs
16635957 5
—
11 vcus ot consele de conserver e rtevs. Page 1/1

2) Veérifier que ce
solde correspond
bien au solde de la
comptabilité indiqué
sur votre CRF.

Bilans et Compte Re:

AIDE EN LIGNE [
OQCCE 06 Neaffil:

Nom da la banque

ndu Financier de 'année scolaire 2020 - 2021

Mandataire(s)

Ecole:
Adressa: Nerm du compe bancaire OCCE - Numéro du compte bancaire :
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actualisées au
il de Fannée
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Situation 4 Fouverture de Fexercice solt au fer sept. 2020 Caisse. b Saisissez ici le montant des espéces décomptées dans votre caisseffau 31 aoat 2021
Total Total trésorerie disponible en fin &' exercic
i o ttudsdes comate d plan cmptable Pariait ! Votre total Trésarerie est cohérent avec votre total Actf (s 3 gauche de cette feulle).
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T ssn [re—— pr——
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"—‘ 2021 est obligatoirement
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- == 3
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[ Campiabise D 757 =
mauvntsmes) s e Coop écce TTENTION | Las mandai (s en fare parte.
uares sepenses, sont e
ar C=d st ot do a caisse.
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AsB
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le de la gestion (R = E - F)

critures)
Pasit
Solde de l2 banque au 01/09/2020 (C)

Solde de a banque g1 a0lt 2021 (A)
& Solde de la caisse au 01/09/2020(0)

Solde de a caisse au 2021 (8)

= Total passif-

Total actif
Parfait 1 Votre tatal Actif est cohérent avec votre total de Trésorerie (en haut a draite de certe feuile)
i ] ions o'

Cadre réservé 4 TOCCE

Résultat de Fexercics 2020/ 2021

Copie du joyée 8 FOCCE bancaire du 31 aodt nptable



4) Imprimer cette feuille au format A3 si possible pour une meilleure lisibiliteé.

* La feuille « Bilan et CRF pour I’école » est visée par le mandataire et le mandataire adjoint ainsi que
par la commission locale de contrdle des comptes de la coop.

AIDE EN LIGNE PR
OCCE 06 N=affil:

Adresse:

Nbre éléves affiliés ©

Bilans et Compte Rendu Financier de I'annép

Nom de ta banque

Nom du compte bancaire OCCE

ot recenss ©) B

[rot depenses iF) E|

- MNuméro du

1]

saif

scolaire 2020 - 2021 MODE CHNTRALISE

Mandatairefs) :
fmpte bancaire :

Veérification de la trésorerie four la coopérative d'école

aisissez ici le solde apparaissant dans | dernier relevé bancaire du 31 acat 2021 A

Parfait | Votre total Trésorerie est gbhérent avec wotre total Actif (en bas 3 gauche de cette feuille)

d'Etat ou de

tfvités locales a dé (compte 741)

aresu Erat ou de locales ventilées dans le compte de recettes
m
selon la boi du 29 janvier 1993 s d s procédures publigues,
ToccE foit 1es ae ot
gre

Télechargez « Fannexe comptal s compiéter et la joindre au CRF.

Le mandstaire et le mar

e 1a coop d'école, it e T ]

o st s Ehémmeres poreis d 3 ign
s c= document.

Le relevé bancaire au 31 aodt
2021 est obligatoirement
joint au CRF _ adressé &

I"OCCE 06

Pm — Prénom

soreacos
sea1008 . e . . . A
[[] Le bilan comptable réalisé par le mandataire est approuvé par le Conseil de Coopérative (Ri - Mars 2021}
1810008
Dépenses de .
Iannée (ninclusnt AP0 0o E Visa de la Iocale de des de la
B s e . = Cammission locaie de conirble des compies de s caopéraiive e Focole oot composs de 25 1 poreonne
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sTonoons Les taire partie. Catia arifie i
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ostifica = Ge compies._avec los Scriures) mals ne o prononce pes sus les choix du l‘nuellc&mopé(ﬂ e est
‘ae000008 tenue & ia confide nslme des documents auxquels ele a eu Boces.Ses sant
et s I'OGCE 06
r— Lo commission propose de donner GUItS alx MARGSLAIres poUF I gestion des comples 0 1a coopérative décole 2020 - 2021
Salde de la trésorerie 4 la cldture de lexercice (selon les. o iy
écritures passées dans la feullle ‘Comptabilité école’ ) 5 minisd O OUi [ ooservations -
Nom — Prénom Qualits DateiSi re
Résultat de Fexercica pour 'ensembile de la gestion (R = E — F)
Bilan simplifié au 31 aoit 2021 (selon écritures)
Acti Passif
Solde de Ia banque au 31 aodt 2021 {4) olide de la banque au 01/08/2020 (C)
Solde de la catsse au 31 o0t 2021 (8) Solde de la caisse au D1/09/2020 (D)
£ | Resultat de lexercice 2020 / 2021
T it Tatal passif
Parfait | Votre total Actif est cohér € vatre total de Trésorerie (en haut a droite de cette feuille)
Copie du CRF envoyde 4 'OCCE 06 avec photoc: vatev bancaire du 31 anat et FAnnexe isi jons d'Etat ou de

5) Remplir I’annexe comptable de déclaration de subventions.

Remplir I’Annexe comptable (etat des subventions regues) :

document (a télécharger ci-dessous) permettant a I’OCCE 06 de

rendre compte du montant et de la provenance des subventions
attribuées par 1’Etat et les autres collectivités locales sollicitées
et pergues directement par chaque coopérative pour 1’exercice

concerné.

Annexe comptable

(2 au Compte Rendu Financier i
A2 == ]
?‘ cgiryselt | DECLARATION DES SUBVENTIONS
/ attribuées par I'Etat et autres collectivités locales

Exercice comptable du 1* septembre au 31 aodt

Nom de f'école n* affiliation OCCE
Adresse

Code postal Ville

des
s directement par les coopér: ratvos

L tar
par IEtat et autres colleciviés locales sorme s e lp rgue:
pour 'exercice concemé.

Si c'est votre cas,

le tableau ci-de

Vous rensagna: la tabeau dans e seul s i ta coopleatve de Fécole au ment recu des. fonds
subvention de... ». Dans le cas contraire, barrez le tableau par la mention « néant »

Annexe comptable sur 1 page - Annexe comptable sur 2 pages | [|SEiffffff] e e e T
Situation n°1 : aucune subvention n’a été versée a votre —
coopérative. Ne pas remplir et ne pas retourner ce document. e R
Situation n°2 : la subvention a été versée directement a la \

R . .. Attention générale, quand c'est TOCCE 06 (association déglprtementale) qui
coopérative sur son compte par un organisme (mairie...) Elle est e o e e e e e o e

enregistrée dans le compte 74100008 — subventions d’état, des

collectivités...Situation n° 3 :

la subvention a été versée a la
coopérative sur son compte par I’OCCE 06. Lors de la notification

du versement, ce montant a di étre enregistré dans le compte
suivant : compte 77000008 — Produits exceptionnels

(Cas des fpides de collectivités - séjours classes transplantées, projets ejucatifs. crédits

spécifiquefl de A ou rectorat , que 'OCCE 06 peut vous reverser.

'une maniére
vous verse lles crédits pouvant émaner de collectivités ou de I'Etat... ne pas

/ése - 06100 NICE - |
e ]

0CCE 06 423 rue Jean Canavi
Tét. 0293 o 99 52 - 2006@ occe coop

Mettre le cachet de I’école
Ne pas oublier de signer



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/OCCE06 2019-11 Annexe comptable au CRF - 1 page.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/OCCE06 2019-11 Annexe comptable au CRF - 1 page.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/OCCE06 2019-11 Annexe comptable au CRF - 2 pages.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/OCCE06 2019-11 Annexe comptable au CRF - 2 pages.pdf

