%v COMPTA+ ECOLEO06 V6

Coopérons dés I’Ecole

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE
ALPES-MARITIMES

Actualisé le 24 juin 2021

Consignes de réalisation du CRF

1) Le CRF de la gestion 2020-2021 doit é&tre communiqueé au plus tard le 15 octobre 2021.

2) Vérifiez que votre comptabilité 20-21 démarre bien a partir du solde indiqué dans le dernier relevé
bancaire de I’année scolaire précédente (les comptes qui avaient été arrétés au 31/08/2021).

3) Les écritures qui correspondraient a des opérations non prises en compte dans les relevés bancaires
au 31 aodt 2020 (cheques déposés non crédités, cheques émis non débités) doivent étre supprimées
de la comptabilité. Elles seront reportées sur 1’exercice suivant (2021-2022).

4) A la rentrée vous devrez transmettre les documents suivants :

-CRF signé par le(s) mandataire(s) ET les membres de la commission locale de contrdle, composée
de deux a quatre membres dont au moins un enseignant membre du Conseil de coopérative désigné
par ses pairs et au moins un parent €élu au Conseil d’école désigné par ses pairs (Conseil d’école de
I’année 2020-2021). A noter que les éventuelles observations de la commission locale de contrdle de
conformité sont exclusivement réservées au(x) mandataire(s), au Conseil de coopérative et au
Conseil d’ Administration de I’ Association Départementale.

-Photocopie du dernier relevé bancaire (le dernier au 31 aolt 2021 ou le dernier recu avant cette date
s’iln’y a pas eu d’opération depuis)

-Annexe comptable le cas échéant (voir ci-dessous)

-Dés lors que la coopérative a recu directement d’une collectivité ou d’un organisme de I’état une ou
plusieurs subventions (a comptabiliser sur le compte 741), la loi exige la production d’une annexe
(document fourni par ’OCCE).

- NB : si la subvention vous a été versée par I’OCCE, vous devez I’enregistrer dans les produits
exceptionnels (compte 770) et vous n’avez pas besoin d’utiliser I’annexe. (cf page 5)

5) Le mandataire doit conserver précieusement tous les documents de I’année, archivés avec ceux des
années précédentes (10 ans). Ces documents sont consultables par les représentants de I’OCCE et de
I’Education Nationale.




\Vous étes en gestion déeconcentreée (*)

(*)Dans les classes, les enseignants ont tenu les comptes de leur Régie-coop de classe. Le
mandataire leur a consenti des avances en régie. lls ont peut-étre encaissé des recettes

propres. Rappel : les régies coop de classe doivent terminer ['année avec un solde a zéro

(L enseignant responsable de la régie coop ne doit plus détenir d’avance de trésorerie). Si ce
solde est positif, les Régies coops de classe doivent le reverser a la coop d'école. Si le solde est
négatif, le mandataire doit verser le montant nécessaire pour que la régie-coop puisse terminer
avec un solde a zéro. Les régies coop peuvent alors cléturer leur bilan.

1) Pour préparer le CRF, il faut auparavant recueillir tous les bilans des régies-coops de

classe (bilans avec des soldes a zéro).

CASN°1
Pour sa régie-coop de classe, I’enseignant
a utilisé un cahier numérique
COMPTA+RégieCoop.

Le bilan de la Régie-coop rempli par
I’enseignant est calculé automatiquement dans
la feuille « Bilan de la Régie-coop » de son
cahier.

L’enseignant le signe et le remet au mandataire.
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Le mandataire le signe.

CAS N°2

Pour sa régie-coop de classe, I’enseignant
a utilisé un autre outil de comptabilité.

L’enseignant remplit le document papier OCCE|
« Bilan d’une Régie-coop de classe » pour sa
Reégie-coop de classe.

& marciaas de 3 coophatee ¢ ool
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Le mandataire le signe.



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf

2) Dans tous les cas, le mandataire reporte les bilans des régies-coops de classe dans I’onglet
« Bilan Régies-coop »

A) Ouvrir I’onglet B) Reporter les valeurs de la colonne de
« Bilan des Régies- chaque « Régie-coop » dans le cahier

06 ECOLE INCONNUE POUR AIDE REALISATRN CRF.ods

coops»  \ numérique, CQMRTA+06 ECOLE

Seuitie Données

Le cumul de tous les
bilans de classe,
calculé
automatiquement,
sera reporté
automatiquement
dans I’onglet

« Bilan et CRF de
I’école »

Bilans et Compte Rendu Financifr de I’année scolaire 2021-2022

Neaffil:
Mandataire(s)
- Numéro du compte bancaire
Nore de classes afiiées
Domnées
actuaiibes au
1 de Fanée
Compte de fonctionnement général Blangeis | BlmdeMiges g,
du Ter septembre 2020 au 31 a0t 2021 coopdicols | |* G2 Vérification de la trésorerie pour la coopérative d'école
Banque 1 saisissez icile solde apparaissant dans le dernier relevé bancaire du 31 aolt 2021
Situstion & Fouvarture de Faxercice s0i 0 for sept. 2020 Canse Saisissez iile montant des espéces décomptées dans votre caisse au 31300t 2021

Total trésorerie disponible en fin d'exercice 2020-2021 (A+8)
total Trésorerie est cohérent avee votre total Act (en bas 4 gauche de cette feuille

E Subventions d'Etat ou de collectivités locales & déclarer (compte 741)

atuat ou
74100008,
FOCCE ot les ddclarer.
engtabi

Visa du mandataire et du mandataire adjoint

Porsés dansco ocument
st
ey | Nom - Prénom Signature Le relevé bancaire au 31 aodt
2021 est obligat
[Totdspenses 7 B Joint au CRF adressé 3
YOCCE 06
] Le bilan comptable réalisé par le mandataire est approuvé par le Conseil de Coopérative (RI -
Mars 2021)
Visa de la commission locale de controle des comptes de la coopérative d'école &
i compown a7 1
ATTENTION | Loa oy on tae paie
Jtos
|usatcaces. actres. Ele est
cacnoa SR
o
Banque A [ -2
Solde de a trésorerie & Ia cléture de Fexercice (selon les il
critures passées dans a feuille Comptabis école’) & Sees ' OV s
Ase
Nom - Prénom Qualité Date/Signature
pour Fensemble de la gestion (R = E - F)
E
Bilan simplifié au 31 200t 2021 (selon écritures)
cst Passit
Solde de 12 bangque au 31 300t 2021 (A) ‘Solde de La banque au 01/09/2020 (C)
Solde deIa caisse au 31 300t 2021 (B Solde deta caisse 2u 01/09/2020 (D) Cadre réuerve 4 rOCCE
Résultat de
Cople du CRF envoyée & 'OCCE 06 avec. o de collectvit pergues)

Dans le cadre « Bilan simplifié au 31 aolit 2021 », le Total actif doit étre égal au Total passif
(Vérifier que vous avez bien démarré votre comptabilité de I'année avec le solde indiqué par le
relevé bancaire du 31 ao(t 2020 !)


http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de toutes les R%C3%A9gies-coops de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21 OK.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de toutes les R%C3%A9gies-coops de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21 OK.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de toutes les R%C3%A9gies-coops de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21 OK.pdf

3) Photocopier le dernier relevé bancaire de la gestion et vérifier que les soldes concordent.

Photocopier le dernier relevé bancaire au 31 ao(t 2021 (au besoin le dernier qui précéde s’il n’y a pas eu
d’opérations en aolt ET QUE les opérations bancaires DE L’ ANNEE sont terminées). Le joindre a votre
CRF et votre déclaration de subventions pour adresser le tout a I’OCCE 06.

Relevé de votre CCP-n° 7 felevt didle 3wk aon
> Arrété mensuel du 29 juin au 31 juf
vos
Comptes | > Internet : labanquepostale.fr ** >
2wh/24 -2
Vore | > Tétéphone: o491 109348
> Courrber 1 LA BANQUE POSTALE pon %
ol CENTRE FINANCIER S oo
13900 MARSEILLE CEDEX 20 5 CHEMIN
I Situation du CCP n*
Nouveau solde au 31/08, 21 +3708,69 €
1Vos opérations
oee  Optration o (0 )
Ancien solde au 28/06/2019 385369
o7 TRAIS OF TENGE OF COMPTE = 7%
260 LUR ROESE 3140 LUR TVA=0,00 % NT ¥Te 36,0081
10/07  CHEQUE N* 5402031 147404
Total des opérations 150,00
Nouveau solde au 31/08/2021 3 708,69
TVR s e s, S mentho contove, e spations CCP st cxsmdedesde VA o ppicotio de vt 261 € e €61
e pa——————
1€e 633951180
—
1 vous o5t conselllé de conserver ce releve. Page 1/1

AIDE EN LIGNE [
OQCCE 06 Neaffil:

Ecole:
Adresse:

Nore élaves affids Nbre de classes affiliees

Compte de fonctionnement général

2) Veérifier que ce —
solde correspond e [ e
bienausoldedela ™= me  eie
comptabilité indiqué . T T
sur votre CRF. S — o

écritures passées dans I feuille ‘Comptabilté école’) 5

1) Reporter le solde de la banque.

Bilans et Compte Rendu Financier de I'année scolaire 2020 - 2021

Nom da la bangus Mandataire(s)

Nom du compte bancaire OCCE - Numéro du compte bancaire :

Dennes
actualisées au
il de Fannée
Bilan de la
coop diécole

[—
(xn Vérification de Ia trésorerie pour la coopérative d’écolg

Parfait | Votre total Trésarerie est cohérent avec votre total Actif (Wgas 3 gauche de cette feuill).

£ subventions d'Etat ou de collectivités locales a déclarer JA‘ 741)

Z.

Camptatins 7
Conp desle
Camptaties cetonta o 7al00008, 7.
feopey ey
ooy Tddcharges « Vannexe comptable spour a cormgigfl o s findre au CRF.
Camprabise
e Visa du mandataire et dypfdataire adjoint
8 . ol .
¢
s ce documen.
mmm
Nom - Prénom Signature Le relevé bancaire au 31 aofit
2021 est obligatoirement
joint au CRF _adressé &
rocce
o 2
Gonp badle =] Le bil; |ealisé par le mandataire est approuvé par le Conseil de Coopérative (R -
Mars
ey el ade la locale de contréle des comptes de la coopérative d'école  E
Gampiatiies s 757 o
Conp ecrte TTENTION | Las mandai { pas en (e parte.
st ot do a caisse.
—— jasfcails, fect les chix du Elle sst
Coop école o
I =
| 0 OUi / abservations
Av
Nom - Prénom Qualité Date/Signature

Solde de la banque 231 a0t 2021 (A)

Solde de a caisse au 2021 (8)

Total actif

le de la gestion (R = E - F)

critures)
Pasit

Solde de 2 banque au 03/08/2020 (C)
Solde de la caisse au 01/09/2020(0)

Résultat de Fexercics 2020/ 2021

Cadre réservé 4 TOCCE

Total passif-

Parfait 1 Votre tatal Actif est cohérent avec votre total de Trésorerie (en haut a draite de certe feuile)
i ] ions o'

Copie du joyée 8 FOCCE

bancaire du 31 aodt nptable



4) Imprimer cette feuille au format A3 si possible pour une meilleure lisibilité.

* La feuille « Bilan et CRF pour 1’école » est visée par le mandataire et le mandataire adjoint ainsi que

par la commission locale de contrdle des comptes de la coop.

AIDE EN LIGNE R
OCCE 06 N°affil:

Bilans et Compte Rendu Financier de I'année sco

aire 2020 - 2021

Ecole Nom Mandataire(s): -]
Adresse: Nom du compte bancaire ULLE Numére u compte bancaire :
Nbre Sidves affiiés : Hbre de classes Niées
ees
tualisées au
fil de I'année
Compte de fonctionnement général Bilan de la Bilan de Régies- Bitan général
i oop décole T CO0PS de classe = ICRF) e N N P— N
du 1er septembre 2020 au 31 aoiit 2021 > Concernee: Vérification de la trésorerie pour la cdopérative d'école
Bangue B saisissez ici le solde apparaissant dans le dernier rflevé bancaire du 31 a0t 2021
Situstion & Fouverture de exercice soit au Ter sepl. 2020 Caisse faisissez icile montant des espices décomptées dar votre caisse au 31 a0t 2021
Total trésorerle disponible enffin d'exercice 2020-2021 (A+B)
Parfait | Votre total Trésorerie est cohérent avedivotre total Actif (en bas & gauche de cette feuille)
E| d’Etat ou de és localds a déclarer (compte 741)
. 4 Si la coapérafve o école a requ directement des subventians d'tat ou de collfetivités locales ventilées dans le compte de recettes
= 74100008,
Tannée N !
(ot pa selfon la loi du 2 s procédures publiques,
mouv.intemes) Téléchargez « Fannexe comptable ypou bicr et la joingre au CRF.

Visa du mandataire et du ma

faire adjoint

lex Lilans Ges. co0ps e dasse s gestion en mode
s i

Depenses de
année (n'inciusnt

D Le bilan comptable réalisé par le mandataire est approuvé par le Conseil de Coopérative

‘partés dans ce document)

Eiﬂj

Vre

Le relevé bancaire au 31 aodt

2021 est obligatoirement

joint au CRF  adressé a
"OCCE 06

Nom — Prénam

y

Mars 2021)
Visa de la commission locale de contréle des comptes de la coopérative d'école

[C= commassion Comptes 3 e
remece o Cortoch ot e Fextraion concert, 1 delge on son soi ATTENTION | Los mandsioe
faire partie. des mentior

ﬂ;suse«ne\mﬂ!e Elle a eu accés & Fe

71 parsoanes dontau mokna un pare
e

nsemble de gestion de la aes
cais, fockurea, elevis da comptas. aves s dotures) mels e 54 prancnos paa sy ea chabs i Gonsall s aacparatve Els s
accés Ses

Conp école
pasles Comptabilisd
mouvintamas) Conp dcole
Le:
Comptasieé
Conp dcole &

OCCE 0.

Solde de Ia trésorers 4 1 cloture da Fexsrcics (sslon les
écritures passées dans |a feuille ‘Comptabilité école’ ) =

ice pour I'ensemble de la gestion (R = E - F)

L]

Bilan simplifié au 31 aodt 2021 (selon écritures)
Actif Pas:
Salde de la bangue au 31 aolt 2021 (A)

[a commission propose e donner quitus sux

@ecole 2020 - 2021

pour

OUI / obssrvations

Nom - Prénom Qualité Date/Signature

Cadee résarvé & 'OCCE

Solde de la casse au 31 aoiit 2021 (B)
g wercice 2020 / 2021
Total actif = Total passif
Parfait | Votre total Actif est eohérent avec votre total de Trésorerie (en haut 4 droite de cette feuille)
Copie du CRF envoyée 4 'OCCE 06 avec photocapie du relevé bancaire du 31 aodt et comptable (si dEtatou
Sete

5) Remplir I’annexe comptable de déclaration de subventions.

Remplir I’Annexe comptable (etat des subventions regues) :
document (a télécharger ci-dessous) permettant a I’OCCE 06

rendre compte du montant et de la provenance des subventions
attribuées par 1’Etat et les autres collectivités locales sollicitées
et pergues directement par chaque coopérative pour 1’exercice

concerné.

Annexe comptable

(2 au Compte Rendu Financier i
D = |
?‘ cgiryselt | DECLARATION DES SUBVENTIONS
/ attribuées par I'Etat et autres collectivités locales

au 31 aout
n* affiliation OCCE

d Exercice comptable du 1* septembre
e Nom de I'école
Adresse

Code postal Ville

des
s directement par les coopér: ratvos

L tar
par IEtat et autres colleciviés locales sorme s e lp rgue:
pour 'exercice concemé.

Si c'est votre cas,

le tableau ci-de

Vous rensagna: la tabeau dans e seul s i ta coopleatve de Fécole au ment recu des. fonds
subvention de... ». Dans le cas contraire, barrez le tableau par la mention « néant »

Annexe comptable sur 1 page - Annexe comptable SUr 2 pages | |eseeiiin s e —
Situation n°1 : aucune subvention n’a été versée a votre —
coopérative. Ne pas remplir et ne pas retourner ce document. e R
Situation n°2 : la subvention a été versée directement a la \

Attention générale, quand c'est TOCCE 06 (association déglprtementale) qui

coopérative sur son compte par un organisme (mairie...) Elle est
enregistrée dans le compte 74100008 — subventions d’état, des

la subvention a été versée a la
coopérative sur son compte par I’OCCE 06. Lors de la notification

collectivités...Situation n° 3 :

du versement, ce montant a di étre enregistré dans le compte
suivant : compte 77000008 — Produits exceptionnels

tableau pagte que I'OCCE 06 fa déja dans sa au titre fes
(Cas des fpides de collectivités = séjours classes transplantées, projets ejuc:
spécifiquef de IA ou rectorat , que 'OCCE 06 peut vous reverser.

atifs. crédits

'une maniére
vous verse lles crédits pouvant émaner de collectivités ou de I'Etat... ne pas §nscrire dans ce

0CCE 06 423 rue Jean Canavi
Tét. 0293 o 99 52 - 2006@ occe coop

ése - 06100 NICE

P

Mettre le cachet de I’école
Ne pas oublier de signer


http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/OCCE06 2019-11 Annexe comptable au CRF - 1 page.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/OCCE06 2019-11 Annexe comptable au CRF - 1 page.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/OCCE06 2019-11 Annexe comptable au CRF - 2 pages.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/OCCE06 2019-11 Annexe comptable au CRF - 2 pages.pdf

