%?Eé Aide a la réalisation du CRF

coopérons disvecare  POUr les utilisateurs de Compta + 06
sogmoteeeEs  MODE DE GESTION >> DECONCENTRE<<

Actualisé 13 juin 2024

> Consignes de réalisation du CRF

DATE LIMITE
> Le CRF de la gestion 2024-2024 doit étre communiqué au plus tard le 15 octobre 2024.

SOLDE BANCAIRE EN DEBUT D’EXERCICE

> Vérifiez que votre comptabilité 2024-2024 démarre bien a partir du solde indiqué dans le dernier
relevé bancaire de ’année scolaire précédente (les comptes qui avaient été arrétés au 31/08/2024).

SOLDE BANCAIRE EN FIN D’EXERCICE
> Les écritures qui correspondraient a des opérations non prises en compte dans les relevés bancaires
au 31 ao(it 2024 (cheques déposés non crédités, chéques émis non débités) doivent étre supprimées
de la comptabilité. Elles seront reportées sur I’exercice suivant (2024-2025).

> Documents a transmettre

CRF SIGNE par le(s) mandataire(s) ET les membres de la commission locale de contréle composée de 2
a4 membres:
I:I =  Aumoins un enseignant non mandataire membre du Conseil de coopérative désigné par ses pairs
*  Au moins un parent élu au Conseil d’école désigné par ses pairs (Conseil d’école de ’année 2024-
2024).

Note : les éventuelles observations de la commission locale de contréle de conformité sont exclusivement
réservées au(x) mandataire(s), au Conseil de coopérative et au Conseil d’Administration de [’Association
Départementale.

RELEVE BANCAIRE 31 AOUT : Photocopie du dernier relevé bancaire (au 31 ao(it 2024 ou le dernier
D recu avant cette date s’il n’y a pas eu d’opération depuis 31 juillet par exemple)

ANNEXE COMPTABLE SI SUBVENTION(S) EN DIRECT

D > Dés lors que la coopérative a regu directement d’une collectivité ou d’un organisme de I’état une ou
plusieurs subventions (a comptabiliser sur le compte 741), la loi exige la production d’une annexe
(document fourni par ’OCCE).
> Si la subvention vous a été versée par ’OCCE, vous devez I'enregistrer dans le compte « Subventions via
OCCE » compte 755110008 et vous n’avez pas besoin d’utiliser ’annexe.

> ARCHIVAGE

Le mandataire doit conserver précieusement tous les documents de I’'année, archivés avec ceux des années
précédentes (10 ans). Ces documents sont consultables par les représentants de ’OCCE et de ’Education
Nationale.




VOUS ETES EN GESTION DECONCENTREE*

*Dans les classes, les enseignants ont tenu les comptes de leur Régie-coop de classe. Le
mandataire leur a consenti des avances en régie. Ils ont peut-étre encaissé des recettes

propres.

Rappel : les régies coop de classe doivent terminer ’année avec un solde a zéro
(L’enseignant responsable de la régie coop ne doit plus détenir d’avance de trésorerie). Si
ce solde est positif, les Régies coops de classe doivent le reverser a la coop d'école. Si le
solde est négatif, le mandataire doit verser le montant nécessaire pour que la régie-coop
puisse terminer avec un solde a zéro. Les régies coop peuvent alors cloturer leur bilan.

1. Pour préparer le CRF, il faut auparavant recueillir tous les bilans des régies-coops

de classe (bilans avec des soldes a zéro).

CASN°1
Pour sa régie-coop de classe, ’enseignant
a utilisé un cahier numérique
COMPTA+RégieCoop.

Le bilan de la Régie-coop rempli par
’enseignant est calculé automatiquement
dans la feuille « Bilan de la Régie-coop » de son
cahier. L’enseignant le signe et le remet au
mandataire.

Bilan de la Régie-coop de classe
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Le mandataire le signe.

CASN°2

Pour sa régie-coop de classe, ’enseignant
a utilisé un autre outil de comptabilité.

L’enseignant remplit le document papier OCC

« Bilan d’une Régie-coop de classe » pour sa

Régie-coop de classe.

L’enseignant le signe et le femet au
marldataire.
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Le mandataire le signe.



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/AIDE CRF/AIDE CRF 2020-2021/Bilan de la R%C3%A9gie-coop de classe -gestion d%C3%A9concentr%C3%A9e 20-21.pdf

2. Dans tous les cas, le mandataire reporte les bilans des régies-coops de classe dans ’onglet
« Bilan Régies-coop »

A) Ouvrir 'onglet B) Reporter les valeurs de la colonne de
« Bilan des Régies- chaque « Régie-coop » dans le cahier
coops»  \ numériqye COMPTA+06 ECOLE

Le cumul de tous les
bilans de classe,
calculé
automatiquement,
sera reporté
automatiquement
dans onglet

Bilan et CRF de
’école

Le cumul des bilans de classe est reporté automatiquement dans l'onglet «Bilan et CRF de
I’école» de votre cahier numérique. /

AIDE ENLII:N'E

umaa»manum Nbre 08 cness EMTISEE:

Bilans et Compte Rendyffinancier de I'année scolaire 2023 - 2024

fe 15 banque Mandataire(s)
ncaire QOCE - Numéro du compte bancaire

Compte de fonctionnement général Blangs s Bn o Regres-

=" + coopsdaciatss = | an ging } i )
du 1er septembre 2023 au 31 aoit 2024 co0p Tecois Conchrnss dela pourla d'école
[ ame|c Saisissez ici le solde apparaissant dans le dernier relevé ban
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Résultat de | pour ble de la gestion (R= G Qualité Nom | Prénom Doter Signature

Bilan simplifié au 31 aoit 2024 (selon écritures)

31 anit 2024 {A) ap0€

31 ant 2024 {8

Copie du CRF envoyée & I'OCCE 06 avec phorocopie du TN

- = : il \
Dans le cadre « Bilan S|mpl|f|e au 31 aoiit 2024 », le Total actif doit étre égal au Total passif
(Vérifier que vous avez bien démarré votre comptablllte de l'année avec le solde indiqué par

le relevé bancaire du 31 ao(it 2021 !)



3. Photocopier le dernier relevé bancaire de la gestion et vérifier que les soldes concordent.

Photocopier le dernier relevé bancaire au 31 ao(it 2024 (au besoin le dernier qui précéde s’il n’y a pas eu
d’opérations en ao(it ET QUE les opérations bancaires DE L’ANNEE sont terminées). Le joindre & votre CRF
et votre déclaration de subventions pour adresser le tout a I’'OCCE 06.
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Relevé de votre CCP-n® 7
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1) Reporter le solde de la banque.

AIDE EN LIGNE .
occE 06 R

Ecole:

Nbrs ghven affilés : Nbrs o8 clasess sffilées:

Compte de fonctionnement général
du 1er septembre 2023 au 31 aoiit 2024

T
2) Vérifier que ce E—
solde correspond T e

bien au solde de la i
comptabilité = = —
indiqué sur votre g

B

pasaion dans & feulls ‘Comptabilts sooks' ) =
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Copie du CRF envoyée & I'OCCE 0 avec photocopie dlr rd

Nom g oo

Bilans et Compte Rendu Financier de I'année scolaire 2023 - 2024

Mandatairefy

- Numéro du compte bancaire

i gneai (g . .
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4. Imprimer cette feuille au format A3 si possible pour une meilleure lisibilité.

« La feuille « Bilan et CRF pour [’école » est visée par le mandataire et le mandataire adjoint ainsi que

| ission |ocale d trole d tesdel l
AIDE ENLIGNE TR R . R i . .
OCCE 06 Neaffil: Bilans et Compte Rendu Financier de I'année fcolaire 2023 - 2024
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! e | || + coopsascuss = || mmn gmaanicas L " . . -
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- Tot mesttsalE] Parfait | Votre total Trésonere est cohfrent avec votre total Actif {en bas & gauche de cette feuile]
To700008 |
peaeees d’Etat ou de ; | adé (compte 741) e
74100008 = “dcole a reg ités locabes ventilées dans le compie de recettes
88 Fannss
e pas e 75510008 ania bi du 29 ja des procédu e publiq s,
e 75511008 Télichargez & Ta r et ba joindre au CRE,
TEEZOO0S Visa du manda(alree{ﬂt mandataire adjoint
tatians e coags de o gestion cn made
— e ms  feailstianné ke bilans des caogs de daase
dmzm are.
S e
tarsec . . " =
S Nom — Prénom Signature Lerelevé bancaire au 31
imouvanismec) v aolit 2024 est
obligatoirement joint au CRF
BOTO000E adressé a I'OCCE 06
1651008
1210008
CHpaness 02 P - PR =
nnnunlunduun EITOLONE Visa de la commission locale de des comptes de la d'école =
o irtemes) sseooooe - A st T o 23 d prscet
| Careail o Ecoie da Faxerc 2 o in ET NT ATTENTEON | Lez marchsires
s = S ire prrse. i 3 vl F e
—— . écche (i
— Texs chaix du Coresl Hle et
S OCCE 06
) Prop quitus sux Pour i gesbion Fecoke 2023 - 20I4
Solge dela i Fexsrcics [sston e | .
Pa5BSSE GaNS 13 TSUMS “COMPLaDNtS Scok | =2 Cooul o non
[Obserations
Far
Par
exer 0 Qualité Nom / Prénom Date/ Signature TN
R ) L E Fareme \
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Copie du CRF envoyée & I'OCCE D avec photocopie du relevé bancaire du 31 aolr ef |'Annexe comptable (si subventions d'Etat ou de ivités locales pergues)

5) Remplir ’annexe comptable de déclaration de

subventions recues (a télécharger ci-dessous) : AnDars compteble

o’y o /J ":"_f"., i DF(’I.ARATION DES SUBVENTIONS
Pour telecharger ’Annexe comptable LT inates par it st sares colecttie ocaies

Exercice comptable du 17 septembre au 31 2ot

permettant a ’OCCE 06 de rendre compte du montant et de la -
provenance des subventions attribuées par Etat et les autres
collectivités locales sollicitées et percues directement par
chaque coopérative pour [’exercice concerné.

n* affliation OOCE

Code postal Ville

e rvansons sttibses
s looaies SoRclibes of paruas Giectsment par 1o5 Coopiraives
plisser obligatolrement le tableay ci-dessous.
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Situation n°l1 : aucune subvention n’a été versée a votre

coopérative. Ne pas remplir et ne pas retourner ce document. = ——— -

Faitd Le

Situation n°2 : la subvention a été versée directement a la L —

coopérative sur son compte par un organisme (mairie...) Elle est
enregistrée dans le compte 741 - subventions d’état, des
collectivités...

Situation n° 3 : la subvention a été versée par ’OCCE 06 a la
coopérative sur son compte. Lors de la notification du
versement, ce montant a di étre enregistré dans le compte
suivant : compte 755110008 - Subventions via OCCE. Ne pas
remplir et ne pas retourner ce document

Mettre le cachet de I’école
Ne pas oublier de signer


http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/OCCE06  Annexe comptable au CRF(1).pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/OCCE06  Annexe comptable au CRF(1).pdf

ANNEXE
>>DOCUMENTS UTILES A TELECHARGER <<

7=

la - Lettre type 1b - Lettre type 2 - Recu pour les familles
pour les parents pour les parents
(montant pour la (montant pour la
participation des familles participation des familles
proposé par l'école) laissé a leur appréciation)
3 - Fiche de remise 4a - Fiche de remise
d'espéces collectées de cheques
5 - Versement d'une Régie- 6 - Versement d'une
coop é la COODératiVE d'éCOle avance é une Régie_coop de
classe
7 - Annexe comptable CRF 8 — Registre d’inventaire de la Mémento des comptes 3

coopérative scolaire

utiliser



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4a Fiche de remise de che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-4b Bordereau de remise de 25 ch%C3%A8ques LBP.pdf
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