Gﬁ‘@% 6\8 Aide a la réalisation du CRF

coopérons dés ’Ecole  POUT les utilisateurs de Compta WEB
MODE DE GESTION >> DECONCENTRE <<

Actualisé le 14 juin 2024

> Consignes de réalisation du CRF

DATE LIMITE

> Le CRF de la gestion 2023-2024 doit étre communiqué au plus tard le 15 octobre 2024.

DERNIER RELEVE BANCAIRE N-1

> Vérifiez que votre comptabilité 2023-2024 démarre bien a partir du solde indiqué dans le dernier
relevé bancaire de [’'année scolaire précédente (les comptes qui avaient été arrétés au 31/08/2023).

> Les écritures qui correspondraient a des opérations non prises en compte dans les relevés
bancaires au 31 ao(t 2024 (cheques déposés non crédités, cheques émis non débités) doivent étre
supprimées de la comptabilité. Elles seront reportées sur I’exercice suivant (2024-2025).

> Documents a transmettre

CRF & QUITUS SIGNES par le(s) mandataire(s) ET les membres de la commission locale

de contréle composéede?2 a4 membres:
* Au moins un enseignant non mandataire membre du Conseil de coopérative désigné par ses pairs

» Au moins un parent élu au Conseil d’école désigné par ses pairs (Conseil d’école de I’'année 2023-
2024).

Note : les éventuelles observations de la commission locale de contréle de conformité sont

exclusivement réservées au(x) mandataire(s), au Conseil de coopérative et au Conseil

d’Administration de [’Association Départementale.

RELEVE BANCAIRE 31 AOUT : Photocopie du dernier relevé bancaire (le dernier au 31 ao(it 2024
ou le dernier recu avant cette date s’il n’y a pas eu d’opération depuis 31 juillet par exemple)

ANNEXE COMPTABLE SI SUBVENTION(S) EN DIRECT

> Des lors que la coopérative a recu directement d’une collectivité ou d’un organisme de ’état une
ou plusieurs subventions (a comptabiliser sur le compte 741), la loi exige la production d’une annexe
(document fourni par ’OCCE).

> Si la subvention vous a été versée par 'OCCE, vous devez lenregistrer dans le compte
«Contribution financiere autres organismes » compte 75511 et vous n’avez pas besoin d’utiliser ’'annexe.

> ARCHIVAGE

Le mandataire doit conserver précieusement tous les documents de ’année, archivés avec ceux
des années précédentes (10 ans). Ces documents sont consultables par les représentants de
I’OCCE et de I’Education Nationale.




1. Réaliser les opérations de fin d’année

en mode déconcentré

1.1. Solder les comptes des régies coop et intégrer leur bilan

Dans les classes, les enseignants ont tenu les comptes de leur Régie-coop de classe. Le mandataire leur a
consenti des avances en régie. Ils ont peut-étre encaissé des recettes propres. Rappel : les régies coop de
classe doivent terminer ’année avec un solde a zéro (L’enseignant responsable de la régie coop ne doit

plus détenir d’avance de trésorerie).

Si ce solde est positif, les Régies coops de classe doivent le reverser a la coop d'école. Le mandataire
enregistre le versement du reliquat comme un virement de la régie-coop vers la coop d’école (voir dans
le document « Aide en ligne de ComptaCoopWeb » - chapitre Il.7 Enregistrer un virement entre une
Régie-coop et la coop d’école en mode déconcentré).

Si le solde est négatif, le mandataire doit verser le montant nécessaire pour que la régie-coop puisse
terminer avec un solde a zéro. Les régies coops peuvent alors cléturer leur bilan.

(voir pages 3 a 6)

CAS N°1

Pour sa régie-coop de classe, I’enseignant
a utilisé un cahier numérique
COMPTA+RégieCoop.

Le bilan de la Régie-coop rempli par
I’enseignant est calculé automatiquement dans
la feuille « Bilan de la Régie-coop » de son
cahier.

[’enseignant le signe et le remet au mandataire.

/

Le mandataire’le signe.

CAS N°2

Pour sa régie-coop de classe, I’enseignant
a utilisé un autre outil de comptabilité.

L’enseignant remplit le document papier OCCE

« Bilan d’une Régie-coop de classe » pour sa

Régie-coop de classe.

[’enseignant le signefet le refnet au mandataire.

Le mandataire le signe.



http://www.occe06.com/content.php?id=419
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS%20JUIN%202022/Lien%206%20Bilan%20de%20la%20R%C3%A9gie%20Coop%20de%20classe%2021-22.pdf

Ensuite le mandataire integre chaque bilan de régie-coop préalablement soldé. Pour cela,
le mandataire recoit de chaque tuteur de régie-coop le bilan imprimé et signé qui sera
archivé avec les autres documents comptables de la coop d’école.

Cette étape est indispensable a la cloture des comptes de la coopérative scolaire.

Pour procéder a l'intégration d’une régie-coop (compte de classes) cliquer sur "onglet

Piéces
Comptables

Comptabilité Qutils

Piéces = s % 3
55 Projets Mes Comptes m Clature Déconnexion
Comptables

Comptes @ Inventaire G Pointage @ Parametrage

Pieces comptables Acces Forum

Intégration des comptes de classe

Actions
MR Classe : [ 540001 - CLASSE CE2 MME THOMAS [ Numéro de la pigce: 67
+ | Nouvelle recefte CHARGES (dépenses) PRODUITS (recettes)
# | Nouvelie depense 807 Achat de produits de cessions: | 260,00 € 707 Vente de produits de cessions: | 42500/¢€
t | Nouveau virement 8181 Charges des activités éducatives : 84,00 € 708 Produits des activités éducatives : | 175,00 | €
* | Mouvelfe atténuation 55 Autres charges courantes© | 198,00 € 75 Autres produit courants | 0,00]%
de charge :
&7 Charges exceptionnelles : pooje 77 Produits exceptionnels : 0,00/€
+  Nouvelle atténuation
de produit Total charges 542,00 € Total produits 600,00 €

La coopérative de classe doit 58,00€ a la coopérative d'école.

+  Nouveau virement
régie d’avance

+  Intégration des VALIDER L'INTEGRATION
comptes de classe \

Puis poursuivre en cliquant sur

+ Intégration des
comptes de classe



Comptabiiité Outils

® @ @ gs;e;tab)es @ Projets G Mes Comptes Clfture @ Deconnexion
Comptes Inventaira @ Pointage @ ge

Pieces comptables Acces Forum

Intégration des comptes de classe

Actions
Bl Liste des pigces Classe : | 540001 - CLASSE CE2 MME THOWAS [v] Numéro de la piece : 67
* | Nouvelie recette CHARGEF (dépenses) PRODUITS (recettes)
¥ Nouvelle dépense 807 Achat de produitgf de cessions : 260,00 € 707 Vente de produits de cessions : 425,00 €

Nouveau virement 6181 Charges des activifes éducatives : 34,00 |€ 708 Produits des activités éducatives : 175,00 |€

# - Nouvelle atténuation 85 Autres chafges courantes : 198,00 | € 75 Autres produit courants : 0,00/ €

de charge
67 Charges fxceptionnelles p.oo e 77 Produits exceptionnels : 0.00]€
+ Nouvelle atténuation

de produit Total charges  542,00€ Total produits 600,00 €

La coopérative de classe doit 58 00€]a Ia coopérative d'école.
Nouveau virement 2 vis

régie d'avance

Intégration des VALIDER L'INTEGRATION

comptes de classe

+  Solde des comptes
de classe

#  Choisir maintenant la régie-coop (comgte de classe) aNptégrer et reporter uniquement
les comptes de charge et de produit extrait du bilan transmis par le tuteur de la régie-coop.

Si la régie-coop de classe n’a pas été soldée,|un message s’affiche en rouge, indiquant qu’il y
a un trop pergu ou un restant da.

Deux cas de figure :
- La coopérative de classe n’a pas tout dépensé.
- La coopérative de classe a dépensé plus qlie sa régie d’avance.

\ . s . N VALIDER L'INTEGRATION
& Penser a la fin de cette opération a _



1°" cas : la coopérative de classe n’a pas tout dépensé,

La régie coop doit rembourser le reliquat encore en sa possession en fin d’année a la coop
d’école. Ce montant est indiqué en rouge. Le tuteur de la régie-coop doit solder sa régie-
coop pour qu’elle soit étre a zéro.

Piéces

£ Pour solder la régie-coop, dans I'onglet @ Comptables cliquer sur I’action

Comptabilite Outils

@ g:;epstables @ Projets O Mes Comptes Cigture @ Déconnexion
Comptes Inventaire G Pointage @ Parametrage

Pieces comptables Accés Forum

Nouveau Solde compte de classe

Actions

I Liste des plece s Classe: |540001- CLASSE CE2 MME THOMAS [&/]
Nouvelle recett| Objetde la piece: |Solde classe 540001 - CLASSE CE2 MME THOMAS

Nouvelle dépense Date d'encaissement: |21/082018 Numéro de la piece: 68

Nouveau viremei it Mode de réglement: | 530- Caisse en espéces [«]

Nouvelie atténualion Montant de la pigce : 58.00|€
de charge S

Solde du compte . 58,00€
Nouvelle atténuation SN 2 : Y
de produit La coopérative de classe doit 58,00€ a la coopérative d'école:
Nouveau virement

régie d'avance Pieces justificative

Intégration des

comptes de classt Ajouter un justificatif

Solde des comptes

de classe
VALIDER LE SOLDE

Exemple : La classe de Mme THDMAS a recu lafomme de 150€ de régie d’avanceen début
d’année. Elle a dépensé 98 € sedlement. Dong'la coopérative de classe doit reverser 58€ a la
coopérative d’école comme indiqué.

#  Terminer la saisie par .




00
2°™ cas : la coopérative de classe a dépensé plus que sa régie d’avance
La coopérative d’école doit rembourser la différence a la régie-coop de classe (au tuteur), en
lui versant une ultime avance, afin que les comptes de la régie-coop soient a zéro. Ce
montant est indiqué en rouge. Une fois cette opération réalisée, le solde de la régie-coop
est a zéro.

Piéces

& Pour solder la régie-coop, dans I'onglet @ Comptables cliquer sur I'action

Comptabilite Outils
Meces TEIN AL Sty .
Comptables - U ’
Caomptes @ fny sal 0 it @

Piéces comptables Accés Forum

Nouveau Solde compte de classe

@ Déconnaxian

Actions

B Liste des pléces

Classe 4000 - Chasse TP My MARTIN

Oyt de ta piéce Sokde classe 540004 - Classe CF Mr MARTIN
Date dencaissement 200102016 Nurmnéro do [a peace 12
Mode de rogiement sucun
Montan! de ia pisce 2000 € Numé&o du chégue

Solde du compte - 000€

L2 cooprative d'ecoie dofl 20 00 A i couperaiive e aasse

Pieces justificatives

VALIDER LE SOLDE

Exemple : Mr MARTIN a regu la somme d¢ 150€ de régie dqvance en début d’année, mais il
a dépensé 170€. Donc la coopérative d’Acole qui doit verser 20€ a la régie-coop de classe (a
son tuteur).

#  Terminer la saisie par .
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1.2. Préparer les documents a remettre a I’OCCE 06

Avant de cléturer I'année, s’assurer que toutes les saisies jusqu’au 31 aolt ont bien été
enregistrées et pointées.

Pour rendre compte de son activité, chaque coopérative scolaire doit transmettre
annuellement a 'OCCE 06 les documents suivants qui sont générés par Compta Coop Web :

1. Compte Rendu Financier (C.R.F.) signé par le mandataire

2. Quitus de la Commission de contrdle des comptes signé par ses membres

3. Annexe comptable (si la coopérative d’école a percu des subventions directement
de I'Etat ou de collectivités locales, voir page 10)

4. Photocopie du dernier relevé bancaire (le dernier au 31 ao(t 2024 ou le dernier
recu avant cette date s’il n’y a pas eu d’opération depuis)

i) . . , o
Q/ En outre, les coopératives scolaires peuvent étre amenées a rendre compte de leur

participation a des activités ou projets pédagogiques, dans un document intitulé C.R.A.
(Compte Rendu d’Activité). Voir en page 12.



000
2. Compte Rendu Financier (C.R.F.)

Le bilan de votre comptabilité est renseigné au fur et a mesure des pieces comptables

saisies. Vous pouvez visualiser le bilan et le CRF en allant sur I'onglet

& Pour éditer votre Compte Rendu Financier (CRF), cliquer sur 'onglet
(enregistrer le document en pdf avant de lancer I'impression).

£ @ Q
C) &= ¢

Exercice 2011 . 2012

Ecole Jean Monnet

ONCTIONNEMENT GENERAL

CHARGE PRODUIT
208 COUr CesBONE o C van 3 Ls
| Assurances versées pour is coopérathe L i e . <
Charges Ses acihvige educatives 0 A soat Svies oo 0¢
Raatoty versées § MOCC 2 ¢ ‘ * 2 (
Autres charges STy ¢ e " "l
v yn ST 0C Nanta I poaricos ) oc
y _ ament il 4 TEOUEA Tar e TTLaka o 1
o eghcrcen C
N dea charpes il des 1 &~ L4
schdent | s1.00¢ DU Détcez
0 L “‘ 12000 ¢
BILAN senpifié au 31 ao(t 2012
ACTIF PASSIF
Comptes bancaves 5,00 € 10 Repont §-povetau 102,00 C
4 2 s poslal «
« Ex0e «
ou
o8 comet ¢ -t

(I ——

| »

|
F64]
FAEE]
] v

)

)

1

|

1

PRI SIS i N e Y

Ce document édité doit étre signé par le mandataire de la coopérative d’école.
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2.1.Quitus

Une commission locale de controle des comptes de la coopérative scolaire doit donner
quitus au mandataire pour sa gestion. Cette commission est composée de deux a quatre
membres dont au moins un enseignant non mandataire membre du Conseil de coopérative
désigné par ses pairs et au moins un parent élu au Conseil d’école désigné par ses pairs
(Conseil d’école de I'année qui vient de passer). Ce document est a transmettre a I’OCCE 06.

renseigner la date et le lieu, puis
(enregistrer le document en pdf avgnt de lancer I'impression).

Comptabilite
A€
® ® Pieces %) Projets Mas Comiptes Cigture Décannexion
Comptabl RUFE

06-0003 : < 2017/2018 >
OCCE 06 COOP SCOL -

Cloture Accés Forum
Actions Quitus
] m*’e fonct: Date :

—_— - Lieu*
12 Compte de fonet. o
général

B Compte rendu dact.

TR OYs IMPRIMER LE QUITUS
statutaires

B Quitus

B Cioturer

Ce document édité doit étre signé par la commission locale de contréle. A noter que les
éventuelles observations de la commission locale de controle de conformité sont
exclusivement réservées au(x) mandataire(s), au Conseil de coopérative et au Conseil
d’Administration de I’Association Départementale.

Ce document doit ensuite étre transmis a I’OCCE avec votre CRF signé.



2.2. Annexe comptable (Etat des subventions recues)
’annexe comptable (Etat des subventions recues) est un document qui permet a 'OCCE 06 de rendre
compte du montant et la provenance des subventions attribuées par I'Etat et autres collectivités locales

sollicitées et percues directement par chaque coopérative pour |'exercice concerné.

Exemples de subventions : subvention versée par la caisse des écoles ; subvention versée par la mairie...
Situation n°1 : aucune subvention n’a été versée a votre coopérative : ne pas éditer et ne pas

retourner ce document.

Situation n°2 : la subvention a été versée directement a la coopérative sur son compte par un
organisme (état, mairie...) Elle doit étre enregistrée dans le compte suivant :
compte 741 - subventions d’état, des collectivités...

Situation n° 3 : la subvention a été versée a la coopérative sur son compte par I’'OCCE 06. Lors de la

notification du versement, ce montant doit étre enregistré dans le suivant :

compte 742 - Autres subventions

Vous pouvez éditer puis imprimer I"annexe comptable (Etat des subventions recues) afin de le transmettre a
I’OCCE 06 selon la procédure suivante :

& Cliquer ensuite sur 'onglet

00

78-0033 : 201812017
8

Actions
I Compte de fanct.
genéral
= aeneral
Compte rendis d'act.
- statutaires

B Quitus
= Subventians
W Cidturer

Comptabiite _

Cloture

700008
§1632008
51810008
10008

SE000NGS

&T0C0008

LA000000

@ Comptabices

Pldces

e
&

Comptas

CHARGE
ACTAT G PIoduns POL CossSons
ASSUINONS WOSEOS POUT I3 COODTNY
Charpes des acvies educatives
LOMSEN0nNS versées & NOCCT
ALITRS (A0S COUTRITIS
Chmpes cxcesfonnees

ACHHT 32 b Quraties.

Tolal des charges
Exndcun 1)

m

O
o

COMPTE DE FONCTIONNEMENT GENERAL

0.00¢
0,00¢
0,00«
0,00 €
0,00 ¢
0,00 ¢

poor

0,00 ¢

o0e «

H07000c)

TOBONOCYH

r41000Ce

PRODUTT

Verse 00 Droduts poor CRRSOns
Progus 0es achviis ouratves
Sutrventions o'éas, des coiacivies
Auties sutvernions

ALNES Proculs Courants

08 Furicpations volootares Oes Suniies

BILAN simpiifie au 31 aolt 2017

Puis sur I'onglet

ACTIH
S1200000  Compies SanOSIEs 1300,00 €
400000 Chitgues postan o0
53000000 Camse on espéces 0oc

13000001

Produts Tnancens Oradidisation )
Froduss excepfiormess

Total o= prodiis

Deénc

4

PASSH

REQOMT S-NOUveEal

Exceget (+)

0,00 ¢
0,00 €
0,00 ¢
000 ¢
0,00 ¢
0,00 €
000 ¢C
0,00¢

0,00«
0,00 €

0,00 ¢

130000 €

10



#  Se diriger ensuite vers le symbole de I'imprimante ui se trouve en haut, a droite de
votre écran (enregistrer le document en pdf avant de lancer I'impressi

‘‘‘‘‘

“Exercics da 010912876 au 31083017

ETAT DES SUBVENTIONS RECUES

Uarak i camphe 71100000
Ty epvion Alat Colecth ey bacaley

[ Vot

2.3. Pointage et rapprochement

Les derniers pointages jusqu’au au 31 aolt vont permettre de vérifier si le relevé bancaire
au 31 ao(t correspond au solde bancaire indiqué dans Compta Coop Web.

Afin de cloturer I'année, s’assurer que toutes les saisies jusqu’au 31 aolt ont bien été
enregistrées, pointées, et que toutes les régies d’avance sont bien intégrées et soldées.

11



2.4. Compte rendu d’Activité (C.R.A.)

Il peut étre intéressant pour la coopérative d’utiliser ce formulaire pour porter un regard et
informer I’OCCE et le conseil d’école sur son activité.

Il faut a minima valider le formulaire en bas de I’écran. (voir page suivante)

Voici la procédure a suivre :

£ Pour cela il suffit de cliquer sur I'onglet
& Cocher ensuite les cases correspondantes

CJ g

Exercice 2011 . 2012
Ecole Jean Monnet

Cioture Acces Forum

Actions La Coopérative scolaire est un regroupement d'adul
oeuvre un projet éducatif s‘appuyant sur la pratique d

-Comobdﬂo.cl.
général Ce wpte-rendu est un ele e, donc pbligatoire, de a vie de la cooperativeN| doit Wre rempll par le Mandataire, en concertation avec
ses collégues et les eléves. Il est indisp ara Départementale pour de son activite et de celle dea coopératives
=, Compte de fonct. des 1*" et 2" Degrés qui hui sont affiliées.

gendral

i1l e e e TE——

statitaies A rompilir par ISEN L ntle 30. \

B Quitus AN N\
\ N\

& Subventions Tenezvous des reunions enfre sléves de toutes Jes dassas pour parler de la cooperative 7 AN N | !
Des sléves pasbcipentis auX Consells dEcole ou S Etabissement au Wrs de |a coopérative 7 \ N &

B Ciiturer La coopérative organise-t-elle des aciviés pour tout te monde ? \L
Menazvous des actions fortes pour donner du Sens 3 volre coopératve ? N\ 4
Présantezvyous |a vie coopérative. projets of budget en Consead d'Ecole ou d'Etablissement ? \ )
Questions aux deleguEs des Hleves de Iecale ou de Ietabiissement - N\
Tenszvous des réunions pour parier des actions et Ges projets ponés par Ls cooparitive 7 N &
TENeZ-0us des réunions pour paner de volre Ve dans 1a aiasaes /I'école / I'élablizsemant ?
Gardez-vous 0as traces écritss des déasions des discussions 7 g

| Dans queis domaines ta coopérative vous aide-telle :

Lire stecire | B
Langue évangére | 10
Mameématiques / Soences [ Technologies | 12
Informatique / Photo / Vigdo | 12
Histotre / Géographie /EEDD | 13
Education clloyeans / Responsabilité | 14
Travaus de groupes / Chantiers amistiques | 15
Education physique | 18

Dans b ou es classes de votre école, les acthions de la onf un effet st =

Lea apprentissages scolawes | 17
Le respect des aulres, das régles de vie of de ravall ot du matériel | 18
La solidarits | 18

o ‘Ia O 0 R A g

12



& Aprés avoir rempli le Compte rendu d’Activité, validez- le en cliquant sur

VALIDER LE CRA

Actions

.Cunpudohm

genéral

= Compte de fonct.

genaral

B Compte rendu d'act
statutaires

B Quitus
= Subventions

B Ciaturer

#  Pour

I'impression).

I'onglet

finir,

Cloture Acces Forum
- L vie de 1a clasas 23

\ - L'apprentissage de la coopérabon 24| L

\ 5. Role du mondataire

8.1 X:wen estimez vous le nomibire heures passées annueliement a 13 gestion de votre cooperative scolaire 25

on dehi\s du tomps scolare ?

82 Dans JOMAEINes Avez-yous eu fecours enl i s o e ks - = E

i Ao N TOGCE S - Le fonctonnement comptable of jundique 27| L)
- Les projets coopératds 28| LI
- Bulletin departamentat 20| L
- Site litiral ao | [
- Site départemental gr| [

Rewue Anwraton & Education 2| U

83 Comment avez-vous nu i3 séponse 7 e = U
- Formation & L
« Interventon dune personne de fassocabon déparemantale 5 0
{salaniés, bénévoles animateur)

Utllisstion d'outils OCCE g6 | LI

- Entretien i&2phonique sz LI

8 4 Combien de fois présentez.vous la v\cncpélm {projets, budged) en Conseil dEcole ou d'Etablissement ? a8

B85 Idées commantaires, suggestons :

IMPRIMER LE CRA .
(enregistrer le document en pdf avant de lancer

13



3. Archivage de vos documents comptables,
cloture et renouvellement de votre licence

3.1. Archivage de vos documents comptables
Le mandataire conserve précieusement tous les documents de I'année, archivés avec ceux
des années précédentes (dix années). Ces documents sont consultables par les
représentants de I'OCCE et de I'Education Nationale.

3.2. Archivage du grand livre des comptes

& Pour ouvrir Le grand livre des comptes, se rendre dans I'onglet

Le grand livre des
& Cliquer sur I'onglet .

Exercice 2011 . 2012
Ecole Joan Moanet

Accés Forum
Actions 30 Camss o essdces
B Llato des comple:) Type N* Piece Objet Debit Cradn
- mhw. 0L/0%/2 A-nouveaux | Cas5T en eipéces 50,00 ¢ oot
. l.w."m-' Vireman 3 Viremant o= a4 classe da Mells Jsanne N0 C 0,00 ¢
o Recette s Venta de calendners 120,00 € 0.00¢
= Liste des comptes 00/12/2011 Recatte ’ Vente de cromsants 10,00 € 0,00 ¢
&, fatance des cpley Tota 210,00 ¢ 8,00 €
= Lo grand Iviw dan
compies
£40001 M1 Mete Jeanve
Type N* Plece Objet Débit Crédit
S/ 12120 Vitaimeng 3 Viremant de la classe de Meliz Jsanne C L J3.00¢€ !
Tots 0,00 ¢ 20.00¢
Lamgpte -1 Achet do produls Dour Ceasides
Date TN N* Piece Objet Debit Crédnt
$18/11/3011% Depense 4 Achat de calendnaers J7.00¢€ 0,00 €
Tots! 370€ 0,00 ¢C

IMPRIMER GRANY LIVRE

Pour I'éditer, cliquer sur (enregistrer votre document en pdf avant de

lancer I'impression).

14
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3.3. Archivage de la balance des comptes

Compte
£ Aprés avoir cliqué sur 'onglet
(enregistrer votre document en pdf ava

LOMPIIDINe bl

‘ , Prces A
o o @ Comptables Q
@ Comptes @

78-0033 ; 201612017
ad 78

A-nouvesux Total entrée Total sortie Saolde
Amples de caplitaux 1300,00 € 0,00 € 0,00 C 1300,00 €
11000000 - Report -nouveaau 1300,00 € 0,00 € 0,00 € 1300040 €

12000000

Résuitat de 'exaroce 0,00 ¢ .00 € 0,00 € 0,00%

12000000 - Résultat / excédent 0,00 € )00 € 0,00 € 0,00 €
12900000 - Resultat / dafion 0,00 € 0,00 C 0,00 € 0,00 €
2 - Comptes d'immoebilisations 0,00 C 0,00 € 0,00 C 0,00 €
21850000 - Maténels 0,00 ¢ 0,00 ¢ 0,00 ¢ 0,441 ¢
28185000 - Amortissoment du maténel 0,00 € 0,00 C pO0C 0,001

£ Imprimer ensuite la Balance des comptes en cliquant le symbole de I'imprimante
qui se trouve en haut, a droite de votre écran (enregistrer le document en pdf avant [de
lancer I'impression).

- Pt e BUNIEW e TIRA1

A v | Crmees |

= L —

= IL.. S V|

|Pomim b awveas T [ T
Comots ou captiax t (1 e

Cunctes Faccsd samo [T

S Teapom v 1R
» Cammben B m

L SOOI thwges

Cormgtes 8 wrodute
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3.4. Impression du registre d’inventaire
Ce registre et les pieces comptables justificatives attestent du bien-fondé de la gestion, et

feront foi en cas de vol ou de détérioration du matériel de la coopérative scolaire.

@ Inventaire

ant de lancer I'impression).

puis choisir I'action

#  Pour I'éditer ou I'imprimer, se rendre sur I'onglet,
= Etat des matériels

(enregistrer votre document en pdf

Mes Comptes Clbture @ Déconnexion
Pointage @ Parameétrage

T — _— -

Pieces A
Projets
Comptables
Comptes @ Invientaire

06-0003 : < 2017/2019 >

OCCE 06 COOP SCOL -
Inventaire Acces Forum
. Fournisseur Désignation Date achat  Montant H.S.
Actions { | 1 |
CONFORAMA MEUBLE PCUR RANGEMENT MATERIEL EDUCATIF 30/08/2018 200,00 € ’

Inventaire du
matériel

B Matériel H.S.

+ Nouveau matériet

127, Elat des matériels

3.5. Cloture et renouvellement de votre licence

. . . Clatu .
#  Une fois tous vos documents archivés, cliquer sur I'onglet, puis

I Cioturer

sélectionner I’action

00

78-0033 : 20162017
ad 78

Pieces S o w, "
@ Comptabses Q i & O Shadal @ Cdtme @ Déconnmesan
i ‘ 0 A @ ititissodom

Cloture
Cléture de la comptabilite

Actions

-Compudohmt Tous les conrdies sont OK, 13 ciditure est possile
general

&, Compte de fonct. » -syoussosh ks Spwin fa ciom 00 0o
genécal | Je souhaite mon 3 ComptaCoop Web pour le nouvei exercice comptable 2017 ) 2018.
Jal blen pris note des condiions de appliquées par mon departemantale,
-Comp.mm«ha.
statutaires
CLOTURER

W Qwrtus

&, Sutwention s

W Cioture

Cocher cette case si vous souhaitez renouveler votre abonneNent Compta Coop Web.

Cloturer définitivement les opérations de fin d’année avec

16



ANNEXE - DOCUMENTS UTILES A TELECHARGER

1a - Lettre type 1b - Lettre type 2 - Recu pour les familles
pour les parents pour les parents
(montant pour la (montant pour la
participation des familles participation des familles
proposé par |'école) laissé a leur appréciation)
3 - Fiche de remise 4a - Fiche de remise
d'espéces collectées de cheques

5 - Versement d'une Régie- | 6 - Versement d'une avance a
coop a la coopérative d'école une Régie-coop de classe

7 — Annexe comptable CRF 8 — Registre d’inventaire de Mémento des comptes a
la coopérative scolaire utiliser
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http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-1a%20Lettre%20type%201%20pour%20les%20parents%20-%20montant%20propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-1a%20Lettre%20type%201%20pour%20les%20parents%20-%20montant%20propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-1b%20Lettre%20type%202%20pour%20les%20parents%20-%20montant%20libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-1b%20Lettre%20type%202%20pour%20les%20parents%20-%20montant%20libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-2%20Rec%CC%A7u%20pour%20les%20familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-2%20Rec%CC%A7u%20pour%20les%20familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-2%20Rec%CC%A7u%20pour%20les%20familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-3%20Fiche%20de%20remise%20d'espe%CC%80ces%20collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-3%20Fiche%20de%20remise%20d'espe%CC%80ces%20collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-4a%20Fiche%20de%20remise%20de%20che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-4a%20Fiche%20de%20remise%20de%20che%CC%80ques.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-6%20Versement%20d'une%20Re%CC%81gie-coop%20%C3%A0%20la%20coop%20d'ecole.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-6%20Versement%20d'une%20Re%CC%81gie-coop%20%C3%A0%20la%20coop%20d'ecole.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-7%20Versement%20d'un%20cre%CC%81dit%20a%CC%80%20une%20Regie-coop%20de%20classe.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-7%20Versement%20d'un%20cre%CC%81dit%20a%CC%80%20une%20Regie-coop%20de%20classe.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6%20COMPTAplus%202022/OCCE06%20%20Annexe%20comptable%20au%20CRF(1).pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-9%20Registre%20d'inventaire%20de%20la%20cooperative%20scolaire.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc%20telech%20V3/OCCE06%202017-9%20Registre%20d'inventaire%20de%20la%20cooperative%20scolaire.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6%20COMPTAplus%202022/270623%20MEMENTO%2022-23%20occe06%20-%20ventilation%20charges%20produits.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6%20COMPTAplus%202022/270623%20MEMENTO%2022-23%20occe06%20-%20ventilation%20charges%20produits.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/OCCE06  Annexe comptable au CRF(1).pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/270623 MEMENTO 22-23 occe06 - ventilation charges produits.pdf

