coopéroms dés vieale  POUT les utilisateurs d’un

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE
ALPES-MARITIMES

MODE DE GESTION
Actualisé le 13 juin 2024

DATE LIMITE
> Le CRF de la gestion 2023-2024 doit étre communiqué au plus tard le 15 octobre 2024.
SOLDE BANCAIRE EN DEBUT D’EXERCICE

> Vérifiez que votre comptabilité 2023-2024 démarre bien a partir du solde indiqué dans le dernier
relevé bancaire de ’année scolaire précédente (les comptes qui avaient été arrétés au 31/08/2023).

SOLDE BANCAIRE EN FIN D’EXERCICE
> Les écritures qui correspondraient a des opérations non prises en compte dans les relevés
bancaires au 31 ao(t 2024 (chéques déposés non crédités, chéques émis non débités) doivent étre
supprimées de la comptabilité. Elles seront reportées sur I’exercice suivant (2023-2024).

CRF SIGNE par le(s) mandataire(s) ET les membres de la commission locale de contréle composée de 2
a4 membres:
I:I = Aumoins un enseignant non mandataire membre du Conseil de coopérative désigné par ses pairs
= Au moins un parent élu au Conseil d’école désigné par ses pairs (Conseil d’école de "lannée 2023-
2024).

Note : les éventuelles observations de la commission locale de contréle de conformité sont exclusivement
réservées au(x) mandataire(s), au Conseil de coopérative et au Conseil d’Administration de [’Association
Départementale.

RELEVE BANCAIRE 31 AOUT : Photocopie du dernier relevé bancaire (le dernier au 31 ao(it 2024 ou le
D dernier recu avant cette date s’il n’y a pas eu d’opération depuis 31 juillet par exemple)

ANNEXE COMPTABLE SI SUBVENTION(S) EN DIRECT

D > Dés lors que la coopérative a recu directement d’une collectivité ou d’un organisme de I’état une ou
plusieurs subventions (a comptabiliser sur le compte 741), la loi exige la production d’une annexe
(document fourni par 'OCCE).
> Si la subvention vous a été versée par POCCE, vous devez 'enregistrer dans le compte « Subventions
via OCCE » compte 755110008 et vous n’avez pas besoin d’utiliser ’'annexe.

Le mandataire doit conserver précieusement tous les documents de I’'année, archivés avec ceux des années
précédentes (10 ans). Ces documents sont consultables par les représentants de I’OCCE et de I’Education
Nationale.



MODE DE GESTION

Vous utilisez un outil personnel pour la comptabilité de I'école et nous avons préparé pour vous des

"documents papiers" (conformité comptable).

Dans ces versions "papier" (a éditer) les calculs ne peuvent étre automatiques !

Dans les classes, les enseignants ont tenu les comptes de leur Régie-coop de classe. Le mandataire
leur a consenti des avances en régie. Ils ont peut-étre encaissé des recettes propres. Rappel : les
régies coop de classe doivent terminer 'année avec un solde a zéro (L’enseignant responsable de
la régie coop ne doit plus détenir d’avance de trésorerie). Si ce solde est positif, les Régies coops de
classe doivent le reverser a la coop d'école. Si le solde est négatif, le mandataire doit verser le
montant nécessaire pour que la régie-coop puisse terminer avec un solde a zéro. Les régies coop

peuvent alors cl6turer leur bilan.

CASN°1
Pour sa régie-coop de classe, ’enseignant
a utilisé un cahier numérique
COMPTA+RégieCoop.

Le bilan de la Régie-coop rempli par
I’enseignant est calculé automatiquement
dans la feuille « Bilan de la Régie-coop » de sof
cahier. L’enseignant le signe et le remet au
mandataire.
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Le mandataire le signe.

CASN"2

Pour sa régie-coop de classe, ’enseignant
a utilisé un autre outil de comptabilité.

L’enseignant remplit le document papier OCC

« Bilan d’une Régie-coop de classe » pour sa

Régie-coop de classe.
L’enseignant le signe et le r¢met a
mandataire.

Bilan de la Régie-foop de classe
UTLISE POUN MODE GeallioN DECONCENTREE

Recomes percues
directement par Ia régle « 70
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Dépenses faites per ls 4 o
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Le mandataire le signe.



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/PDF/INFOS JUIN 2022/Lien 6 Bilan de la R%C3%A9gie Coop de classe 21-22.pdf

Dans le document papier « Bilan de toutes les Régies-coops de classe », reporter la
colonne de chaque régie coop de classes.

AD
06

Coopérons dés I’Ecole

Nom de I'école :

Numéro d'affiliation OCCE 06 :

Document a éditer pour ceux qui
utilisent un outil de gestion
personnel

Bilan ulé
des Ré Classe 1 Cidge2 CM Classe 4 Classe5 Classe 6 Classe 7 Classe 8 Classe 9
coops de
clazses N\ N
Disponibilité des caisses des régies coops au ler septembre 2023 N
A l'ouverture les régies-coops de c ont forcément a zéro ! \
. L . . \ N
Entrées : Coop centrale > Régies- Avances versées par la coop d'école aux
coops régies-coops \/\ N\
A
Recettes de ventes de cessions : photos...
e . Recettes de/pour activités éducatives: ‘
séjours...
Autres recettes, dont exceptionnelles...
Achats pour reventes et cessions : photos...
(e Dépenses Dépenses activités éducatives : séjours,
remboursements... \
Autres dépenses, dont exceptionnelles... \/ / /
i
Montant d + ttes - o/
SOLDE DES REGIES COOPS ontant des avances T receties

Dépenses

4

- si la disponibilité d'une Régie coop apparait positive, c

e:ﬁ régie coop doit reverser le solde 3 |a coop d'école pour solder le bilan annuel

Sorties : Régie coop & Coop centrale

Sommes versées par les régies coop a la
coop d'école afin de mettre le solde a zéro

(y compris reliquat de fin d"année)

A 1

> si

la disponibilité d'une Régie coop apparait négative, cﬁs:la coop d'école qui doit lui ‘*rser une del

iere avance puz la solder avant le bilan.

Entrées : Coop centrale + Régie

coop

Sommes versées par la coop d"école aux
régies coop afin de mettre le solde & zéro
|y compris reliquat de fin d"année)

IMPORTANT : Les régies-coop auront dii €tre soldées

Calculer ensuite le cumul des bilans

des « Régies-coops de classe ».

speces remises au mandataire) avant de onibilité doivent afficher 0

Toutes les classes ont d{i solder leur régie, leurs
comptes sont a zéro. Les enseignants
ne disposent plus d’aucune avance de trésorerie.



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/Bilan de toutes les R%C3%A9gie Coop de classe 22-23.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/Bilan de toutes les R%C3%A9gie Coop de classe 22-23.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/Bilan de toutes les R%C3%A9gie Coop de classe 22-23.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/Bilan de toutes les R%C3%A9gie Coop de classe 22-23.pdf

«CRF gestion déconcentrée»

- Reporter votre propre bilan des opérations de la coop d'école

- Reporter le cumul des bilans des régies-coop de classe

- Additionner ces deuxtolonnes et vous obtenez le CRF de |'école

an
= D& MN® AFFIL. :

o : ﬁ&}mpte Rendu Fimnﬂﬂ.ﬂ de l'année scolaire 2022-2023
e e A

annel. MODE D EC ONCENTRE

Docurment  aditer paur ceux qui utFent un outd de gestion |

Ecole | ’ ‘ I \ l ‘ | |
Nom de labangue N- de compte:
I I v J \ | | W} :
At | e - I | I \ | I \
Compte de fonc tionnement général [7 e TP W =pr—— Wéfification de la trésorerie pour la coo pérative d'école

du ler septembre 2022 au 31 aoiit 2023 Fécole v de clafe wE | iriser = s 31 aaie 2023 |
Situation a l'ouverturede | Eangus [ nsc mmse au 3L aom 2023 |
I'exercice soit au I Caime I o e r e 92272023 ]
1ler sept. 2022 [ o TToTE S v o B 8% B BT SRR 30 O
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P ———
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S N . o [——
Recettesde Fannée | 75510008 |Recete wa®ste parscipa © ol
cette . —— . :
- — I ————
ss guem wia OOC
75620008 eslon tsire: des farmles Crmigh it conn NOM - PRENGM SIGNATURE
e
et < o
Mamdataire srincins
TOTAL DES WECETTES (E)
Dépenses
Mandata
[—— R —
S1681008  |Assurances OCCE fhars cotis afan) e Visa de la commission locale de contdle des comptes de la coopérative d'école
S1810008 | Dipenses sctivitis éducatioes © sours...
N
Dépensesde lannée| 62700008 |Frais divers : servioe bancaines =
saaac Cotisations versdes OCCE {hars asurance) Lt s
st i s e e S rtiens
PO E——
shats . La commismion propose dedonner quitus aux mand ataires pour la [ ou ] wew
estion des comptes de la coopérative déoole 2022-2023 @ =
'IbTAL D’S DE*NSE'S ’] = pe il
\ A \ J

L cmmimien communigue des shaeeations ] ow || non

Solde de la trésorerie a la cléture de I'exercice soit au 31/08,

NOM - PRENOM Signature

\ f

1| 7

\ |

\ 1 TS N—
\_/
\ W 4

Pareny 1
Résultat (R) de l'exercice 20222023 pour 'ensemble de la gestion (R=E-F) '
Bilan simplifié au 31 aolit 2023
- Paremy 2

Sokde de la banque au 3

Soide de La caisse au L)

Enzsignant 2
Tomiac AT S N Tomipanfficorn
S e s wet W ST (o ST e T e e (S e e R T G E e e e

Vérification : Dans le cadre « Bilan simplifié au 31 aout 204 », le Total actif doit étre égal au Total passif.


http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/CRF mode DECONCENTRE2022-2023.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/CRF mode DECONCENTRE2022-2023.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/CRF mode DECONCENTRE2022-2023.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/CRF mode DECONCENTRE2022-2023.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/CRF mode DECONCENTRE2022-2023.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/CRF mode DECONCENTRE2022-2023.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/CRF mode DECONCENTRE2022-2023.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/CRF mode DECONCENTRE2022-2023.pdf

Photocopier le dernier relevé bancaire au 31 ao(it 2024 (au besoin le dernier qui précéde s’il n’y a pas eu
d’opérations en ao(it ET QUE les opérations bancaires DE L’ANNEE sont terminées). Le joindre & votre CRF
et votre déclaration de subventions pour adresser le tout a I’'OCCE 06.

=

BANQUE
POSTALE

Rele
> A

mensuel du
vos

Comptes
240/24

> Internet : Labanquepostale.

I Situation du CCP n*
Nouveau solde au 31,u0/2023

1 Vos opérations

Oate  Opdration

FRAIS OE 70

CHEQUE N*

TVA sur les détit. Souf mention controire. les op

1€ 655957 PR

11 w00t o1 Comseiiié de conserves co reieve.

é de votre CCP -n° 7
d

ECOL
5 CHEMIN

Ancien solde au

Nouveau solde au 31/08/2023

18740 4
Total des opérations 150,00
3 708,69
“* Colt de connevion selon te Kourrds sewr d"acchs
Page 1/1

Reclevé édité le

.

-2

OCCE_06 COOP SCOLAIRE
COLE

+3708,69 €

odbk (O

pérotions CCP sont exondnées de TVA on appiicotion de Farticle 261 € de CGL

\\1) Reporter le solde de la banque.

2) Vérifier que ce
solde correspond
bien au solde de la
comptabilité
indiqué sur votre

CRF.

N° AFFIL. :

Bilans et Compte Rendu Finander (C.RF) de I'année scolaire 2022-2023

| Damta &

R e pn et o G e gt ‘

.1 MODE DECONCENTRE

Nom de 12 bangue

Y |

Compte de fonctionnement général
du ler septembre 2022 au 31 aoiit 2023

Nan

Bilan dela cop | Bilan deRegies

Face coops de came

Bilan Général

e
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T e me e st

Recettes de Tannée

TOTAL DES RECETTES (E)

- FRENGM SIGNATURE

Mandataire

Dépenses

-

e ot cemsions | phots

[ suran s OECE s conisasion)

Dipenzes activits éducatioes © 35 ours

Dépensesde Uannée

Mandatain
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ET un ENSEIGNAN;
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|gestion des comptas de Ia coopérative d'école 2022-2023

= s ses 2 ] om L won
Solde dela trésorerie ala cloture de I'exercice soit au 31/08/2023 Caisse (B} |=i OUL joindre ces observations sur wne feuille émarngde
[ remnen| ] NG - PRERGH o
4 Parent 1
Parent 2

Enseignant 1

Total pasmit (C+D+R]

Enseignant 2

Capiz du CRF envayée 41 OCCE QS avec photocopie du relevé banmire du 31200t (ou 31 juillet] ET 'annexe comptable (= subventions 4 Elat ou de callecivite: locale persues)



« La feuille « Bilan et CRF pour [’école » est visée par le mandataire et le mandataireadjoint ainsi que
par la commission {ocale de controle des comptes de la coop.

. . . . . . 5 A Docu comux qui wisent un eutil de gestion
M® AFFIL. : Bilans et Compte Rendu Finander (C.R.F) de I'année scolaije 2022-2023 | e |

N\ ]

[TEp—. N ——r—
Compte de fonctionnement général Bilan dela wop | Bilan de Régies Bilan Général
du lerseptembre 2022 au 31 aoiit 2023 école coops de clame ®F
Situation a l'ouverturede | BN
I'exercice soit au | iy
ler sept. 2022 [ Total
Recettes N\
7a700008 : \
. \
74100008 \ S e
e - F— N\
cottesde Fannée | 75510008 &= -
55 abilis coop. b = &
e :
75620008 e * NOM - PRENG M * siGNATURE
Trogooos  [Produis SR —
Mamdatar s arincina
TOTAL DES RECETTES (E\_
Dépenses
Mandatai daine
‘Camprahiist coop \ Visa de la commission locale de contdle des comptes de la coopérative d'école
Dépensesde l'année| 62700008 Comptabaiat coop \
[ p—
e

TOTAL DES DEPENSES (F) ion descomptes de s coopérmtive décole

—— N
= o ropene s donnr st o o O
%

i i bt b 7 M ew won

Bangue (A1] |
Solde de la trésorerie ala cldture de I'exercice soit au 31/08/2023 | [Ju&!hll |BE P ioindre ces observations sur une Feuille @mangée
Total (4 + &) 1 HOM - PRENOHMA Signature
- - n Parsntl
Résultat (R) de l'exercice 20222023 pour I'ensemble de la gestion (R=E-F)
Bilan simplfié au 31 aocit 2023
Actif Pami Farent 2
Sk de la bangue au 3 LOR/Z023 (A} [Sctdles ce b Banque au 31/08/2022 0}

Solde de la cabme au 31/08/2123 {8}

3 oarma2 01 N N A

e (R}

Reésultat de

Totalachf (A+ B} Total pasif (C+D+R}

Copie du CRF envoyée o1 OCCE 06 aver photoropie du relevé banmire du 31 asit (=o 31 juiiet) £T lannexs comptable o subvent o)

Annexe comptable
au Compte Rendu Financier

]

“ | DECLARATION DES SUBVENTIONS

Remplir ’Annexe comptable (état des subventions regues) : document = ‘
(a télécharger ci-dessous) permettant a I’lOCCE 06 de rendre compte du Exercice comptable du 17 septembre  au 31 a0tk

Nom de f'école n* affiliation OCCE

montant et de la provenance des subventions attribuées par I'Etat et

Code postal Ville

les autres collectivités locales sollicitées et pergues directement par ey s—————
chaque coopérative pour [’exercice concerné. :

L'OCCE 06 doit connaltre parfaitement le montant et la provenance des subventions attribuées
par IEtat et autres collectivités locales sollicitées et percues directement par les coopératives
pour l'exercice concemé.

Pour télécharger ’Annexe comptable s S

Vous renseignez le tableau dans e seul cas ol [a coopérative de 'école aurat directement recu des fonds
identifiés « subvention de... ». Dans le cas contraire, barrez le tableau par la mention « néant ».

Situation n°1 : aucune subvention n’a été versée a votre coopérative. g e siverion | s | D | Do e
Ne pas remplir et ne pas retourner ce document.

Etot locaies] |de versement| _Equipement Activités

TOTAL

Situation n°2 : la subvention a été versée a la coopérative sur son .
Compte par I)OCCE 06. Lors de la notification du Versement, ce Cachet de I'établissement scolaire : Signature du mandataire :
montant a d( étre enregistré dans le compte suivant : compte 4 \

Attention iune maniére générale, quand c'est TOCCE 06 (association déﬁ brtementale) qui

vous verse fles crédits pouvant émaner de collectivités ou de IEtat... ne pas Rnscrire dans ce

755110008 - Subventions via OCCE et vous n’avez pas a remplir ce D s oo o s e s
spécifiquell de I'A ou rectorat , que 'OCCE 06 peut vous reverser.
document.

OCCE 06 423 rue Jean Canavése - 06100 NICE — |

Té. 0493 Jb 99 52 - 2006@ occe coop —— ——

Situation n° 3 : la subvention a été versée directement a la coopérative
sur son compte par un organisme (mairie...) Elle est enregistrée dans le
compte 74100008 - subventions recues directement : mairie, état, Mettre le cachet de ’école
caisse des écoles... Vous devez remplir et nous retourner 'annexe Ne pas oublier de signer
comptable.



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/OCCE06  Annexe comptable au CRF(1).pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/v6 COMPTAplus 2022/OCCE06  Annexe comptable au CRF(1).pdf

ANNEXE

7=

la - Lettre type 1b - Lettre type 2 - Recu pour les familles
pour les parents pour les parents
(montant pour la (montant pour la
participation des familles participation des familles
proposé par l'école) laissé a leur appréciation)
3 - Fiche de remise 4a - Fiche de remise
d'espéces collectées de cheques
5 - Versement d'une Régie- 6 - Versement d'une
coop é la COODératiVE d'éCOle avance é une Régie_coop de
classe
7 - Annexe comptable CRF 8 — Registre d’inventaire de la Mémento des comptes 3

coopérative scolaire

utiliser



http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1a Lettre type 1 pour les parents - montant propos%C3%A9.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-1b Lettre type 2 pour les parents - montant libre.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-2 Rec%CC%A7u pour les familles.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
http://www.occe06.com/dynamic_content/File/Doc telech V3/OCCE06 2017-3 Fiche de remise d'espe%CC%80ces collectees.pdf
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